
國立臺灣海洋大學新進教師報到注意事項 

一、新進教師請先至任職單位報到後，再至人事室辦理相關手續。 

 

二、新進教師應繳交及填註資料如下： 

1.公務人員履歷表一份（請至銓敘部下載：
https://www.mocs.gov.tw/treasure/filedown.aspx?Node=559&Index=5 

2.最高學歷證件影本（含博、碩士）、身分證影本、戶口名簿影本、退伍

令影本（女性免繳）。 

3.本校聘書影本。 

4.教師證書影本（如尚未具有教師證書者，請至教育部學審會教師送審

通報系統 https://www.schprs.edu.tw/index_1.jsp下載教師資格審查履

歷表填註，列印三份簽名、蓋章、貼相片，送人事室彙辦。另最高學

位證書如為外國學歷，需經我國駐外單位驗證，未經我國駐外單位驗

證者，需另檢附「外國學位送審教師資格修業情形一覽表」、「學歷查

證授權書」、「博士論文一冊」）。 

5.前一任職機關學校離職證明及晉級通知。 

6.本校教職員國籍調查表。 

7.本校教職員專業證照調查表。 

8.參加公務人員退休撫卹基金人員補繳退撫基金年資權益通知書。 

9.參加公教人員保險聲明書。 

10.健保異動申請表。 

11.個人郵局帳戶封面影本（每月薪資入帳用）。 

12.圖書暨訊處閱覽組借書證申請(線上申請)。 

13.圖書暨資訊處圖書系統組 e-mail帳號申請表。 

14.2吋照片 1張。 

15.請詳閱職業安全衛生中心之報到須知，於到職日前繳交身體健康檢查

報告(請繳至該中心)。 

 

三、依本校促進新進教師升等辦法第三條第二項，新進教師於聘任後三年

內，其授課時數得減少二小時，經簽奉核准後辦理。 

 

四、另有關單身宿舍或學人宿舍申請（洽詢總務處保管組），汽、機車停車

證申請（洽詢總務處事務組），並於實際到校後向各承辦單位提出申請

辦理。 

 

 

您的員工編號為             。 

 
109.2.12 更 

https://www.mocs.gov.tw/treasure/filedown.aspx?Node=559&Index=5
https://www.schprs.edu.tw/index_1.jsp
http://www.person.ntou.edu.tw/file/staff_rise/list9.doc
http://www.person.ntou.edu.tw/file/staff_rise/list7-1.doc
http://www.person.ntou.edu.tw/file/list/rights1.doc
http://www.person.ntou.edu.tw/file/list/declare.doc
http://www.person.ntou.edu.tw/file/list/health.doc
http://mail.ntou.edu.tw/doc/apply.doc





